
R E I S E K O S T E N A B R E C H N U N G 
 
Name :................................................................................................. 
Reiseziel:............................................................................................. 
Zweck der Dienstreise:........................................................................ 
Reisedauer: Beginn:............................................................................ 
              .      Ende:.............................................................................. 
 
I. Fahrtauslagen 
 
A.   Öffentliche Verkehrsmittel: 
 1.  Eisenbahnfahrten......................................... Euro......................... 
 2.  Straßenbahnfahrten..................................... Euro......................... 
 3.  Autobusfahrten............................................. Euro......................... 
 4.  Taxifahrten.................................................... Euro......................... 
 
B.   Fahrten mit dem eigenen PKW: 
 von..................bis.................=..........km x .......... Euro......................... 
 von..................bis.................=..........km x .......... Euro......................... 
 von..................bis.................=..........km x .......... Euro......................... 
 von..................bis.................=..........km x .......... Euro......................... 
 
II. sonstige Auslagen 
 
1. Portogebühren................................................................... Euro......................... 
2. Telefongebühren................................................................ Euro......................... 
3. Telegramme....................................................................... Euro......................... 
4. Fracht- und Gepäckskosten............................................... Euro......................... 
 
III. Verpflegung - Tagesgelder 
 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr, ........../12 Euro......................... 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr, ........../12 Euro......................... 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr, ........../12 Euro......................... 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr, ........../12 Euro......................... 
 
IV. Nächtigung - Nächtigungsgelder 
 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr Euro......................... 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr Euro......................... 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr Euro......................... 
vom...................  .......Uhr  bis ...................  .......Uhr Euro......................... 
 
Gesamtsumme der Reisekosten............................................ Euro......................... 
  ================ 
 
 
 
 
Wien,...........................................                                .......................................................... 
                                                                                       Unterschrift 


