Die erforderlichen Rechnungsmerkmale

Kleinunternehmer

Name und Anschrift des Name und Anschrift des
Liefernden/Leistenden Empfangers

fortlaufende Rechnungsnummer
n Hinweis auf Steuerbefreiung

Beschreibung der Lieferung
(Menge und Bezeichnung)

oder Leistung (Art und Umfang)
Tag der Lieferung bzw.
Zeitraum der Leistung

Entgelt fir die
Lieferung/Leistung

Ausstellungsdatum

Punktgenau - Handel
HandelsstraB3e 25

‘ 1010 Wien 1
f Tel.: 01/1234567
%

Firma
Max Mustermann

Musterstra3e 25
1000 Musterdorf Wien, 20. Janner 2007
7
Rechnung Nr.: 789/2007

Lieferdatum: 15. Janner 2007

Einheit . , Preis/Einheit | Betragin

Menge Bezeichnung der Ware/Leistung € €
5 Stk. Rechenmaschine ,,Sharp compet™ 85,00 425,00
5 Karton | Kopierpapier ,,Superprint* 15,00 75,00
6 Stk. Gelroller ,,Shimmer* 1,75 10,50

Zahlungsbetrag 510,50 n
n Kleinunternehmer gem. § 6 Abs. 1 Z 27 UStG

Wir freuen uns iiber Thre Zahlung bis spétestens 14 Tage nach Erhalt der Rechnung ohne Abzug.
Alternative: Wir freuen uns iiber Thre Zahlung bis spétestens 03. Februar 2007.

Zahlbar und klagbar Wien, UID-Nr.: ATU 52699307,
Bank Austria Creditanstalt AG, Konto Nr. 123 456 789, BLZ 12000 (SWIFT-Code BKAUATWW),
TRAN: AT611200011S877.

Sonstige (erforderliche) Angaben: Muster erstellt durch:
e  Zahlungs- und Lieferbedingunge e  Rechtsform : TP
e Bankverbindung (SWIFT und IB e  Sitz SENDLH o FER

e  Gerichtsstand e  Firmenbuchnummer/-gericht



Erlauterungen - Rechnungsmerkmale

NAME UND ANSCHRIFT
DES
LIEFERANTEN

Name und Anschrift des liefernden oder leistenden Unternehmers.

BESCHREIBUNG DER
LIEFERUNG
ODER LEISTUNG

Angabe von Menge und genauer Bezeichnung der gelieferten Waren
(Artikelnummer soweit vorhanden) bzw. Art und Umfang der erbrachten
sonstigen Leistung. Sammelbegriffe sind nicht ausreichend, Der verweis auf
ndhere Angaben in weiten Belegen (zB Lieferschein) ist méglich.

TAG DER LIEFERUNG
BzW. ZEITRAUM DER

Tag der Lieferung bzw. sonstigen Leistung oder Zeitraum, Uber den sich die
sonstige Leistung erstreckt.

LEISTUNG
Nettobetrag des Entgelts fir die angefihrte Lieferung bzw. sonstige Leistung.
ENTGELT Auch die Wahrung sollte angefiihrt werden. (Bei Kleinbetragsrechnungen
reichte s aus, den Gesamtbetrag inkl. USt und den Steuersatz auf der
Rechnung zu vermerken.)
AUSSTELLUNGSDATUM | Das Ausstellungsdatum der Rechnung sollte spatestens im Folgemonat der

Lieferung/Leistung liegen, Tipp: Bei Bargeschéften reicht ,Lieferdatum
Rechnungsdatum®.

NAME UND ANSCHRIFT
DES EMPFANGERS

Name und Anschrift des Abnehmers oder Leistungsempfangers (= Kunden).
Es genligt jede Bezeichnung, die eine eindeutige Feststellung des Namens
und der Anschrift erméglicht.

FORTLAUFENDE
RECHNUNGSNUMMER

Die Rechnung hat eine fortlaufende Nummer mit einer oder mehreren
Zahlenreihen, die zur ldentifizierung einmalig vergeben werden, zu enthalten.
Auch Buchstaben sind zulassig. Die Rechnungsnummern kdnnen fr
Gutschriften auch getrennt erteilt werden. Gutschriften bendtigen beim
Empfanger der Gutschrift keine fortlaufende Nummer. In die fortlaufenden
Nummerierung kénnen auch die Kleinbetragsrechnungen einbezogen werden,
Der Zeitpunkt des Beginns der laufenden Nummer kann frei gewéhlt werden,
muss jedoch systematisch sein (auch taglicher Nummernbeginn ist zulassig).
Es sind verschiedene Rechnungskreise zulassig ( zB Filialen, Betriebsstatten,
Bestandobjekte, Registrierkassen), die Zuordnung muss jedoch eindeutig sein.
Es kénnen auch verschiedene Vertriebssysteme, Warengruppen oder
Leistungsprozesse als eigene Rechnungskreise angesehen werden.
Ausléndische Unternehmer missen fir die Umsétze in Osterreich einen
eigenen Nummernkreis verwenden. Die Richtigkeit der fortlaufenden Nummer
ist durch den Leistungsempfénger nicht zu Uberprifen.

HINWEIS AUF DIE
STEUERBEFREIUNG

Hinweis auf die in Anspruch genommene Steuerbefreiung.




